BANDIRMA ONYEDI EYLUL UNIVERSITESI
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ELEKTRIK MUHENDISLiGi BOLUMU
iS YERI EGITiMi VE UYGULAMA DOSYASI HAZIRLANIRKEN
DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

e Form ve raporlar bilgisayar ortaminda diizenlenmelidir.

e Metin, Times New Roman yaz1 tipi kullanilarak 12 punto biiyiikliigiinde yazilmalidir.

e Sayfa diizeni, metnin her iki yana hizalanacak sekilde ayarlanmalidir.

o Tiim sekil ve tablolar sirali bicimde numaralandirilmalidir. Sekil basliklar1 seklin altina, tablo
bagliklar ise tablonun iist kismina yazilmalidir.

v" Ornek sekil bashgi: Sekil 1. Elektrik devre diizeni
v" Ornek tablo bashig:: Tablo 1. Simiilasyon sonuglar1

e Sekil ve tablolar, metinde ilk bahsedildikleri bdlime miimkiin oldugunca yakin bir yerde
konumlandirilmalidir.

e Metin i¢inde sekil ve tablolara uygun sekilde atifta bulunulmali; raporda kullanilan tablolar “Tablo
17 bigiminde, fotograflar, akis diyagramlari, organizasyon semalari ve benzeri gorseller ise “Sekil 17
formatinda ifade edilmelidir.

e Haftalik Calisma Raporlarinda yapilan faaliyetler 6zet sekilde verilmelidir.

o Ginliik raporlarda ise gerceklestirilen ¢alismalar detayli bigimde agiklanmali; agiklamalar gorseller,

tablolar ve acik ifadelerle desteklenmelidir.

Rapor Yaziminda Yapilan Hatalar

e Yalnizca teorik bilgiler verip, bunlar tablo, sema, grafik, fotograf veya hesaplama sonuglariyla
desteklememek.

e Konu dis1 ve dnemsiz ayrintilara yer vermek (Ornek: “Toplantidan sonra kisa bir mola verdik.”,

“Calisma bitince herkes ¢ay i¢mek icin dinlenme alamna gegti.”).

o Gerekli detaylar1 eksik birakmak (Ornek: “Sistemi test ettik.” ifadesinde oldugu gibi; hangi testlerin
yapildigi, hangi ekipmanlarin kullanildigi, beklenen ve 6l¢iilen degerlerin belirtilmemesi, sonuglarin
degerlendirilmemesi).

e Firma tanitiminm kendi izlenimlerine dayandirmamak. Bunun yerine katalog veya web sitesinden
bilgileri kullanmak gerekir.

e Bir giinliik faaliyeti yalmizca fotograflarla anlatmak veya belirsiz, teknik detay1 gostermeyen
niteliksiz fotograflar kullanmak.

e Miihendis veya teknik personel ile yapilan sohbetleri dogrudan rapora eklemek.

e Raporu teknik iislup ve dglincii sahis diliyle yazmamak; is planlarinda “yapilmasi”,
“degerlendirilmesi”, giinliik faaliyetlerde ise “uygulanmistir”, “kontrol edilmistir” gibi uygun ifade
bigimlerini kullanmamak.

iS YERI EGITIMi KOMiSYONU



