Staj Defteri Nasil Doldurulur?

Staj defterinin forman kesinlikle degistirilmeyecektir. Degistirilerek
doldurulan staj defterleri kabul edilmeyecektir.

Staj defteri staja basladiginiz ilk is giinlinden itibaren doldurulmaya
baglanir. Staj siiresinin bitis tarihine kadar devam eder.

Giin giin tarihlendirerek her sayfa bir is gliniinii kapsayacak sekilde
doldurmalidir. Gerektigi takdirde bir giin i¢in birden fazla sayfa
kullanilabilir. Giinliikk yapilan islerin anlatiminin kisa olmamasima 6zen
gOsterilmelidir.

Staj defterinin sayfalar1 doldurulurken, yapilan is, isyeri politikalarina ters
diismeyecek sekilde fotograf, sema, ¢izim, proje, ornek form, fotokopiler
gibi ek materyaller ile desteklenebilir. Bazi igyerlerinde materyallerin isyeri
disarisina ¢ikarilmasi yasak olabilir. Bu nedenle bu tip materyalleri
kullanabilmek i¢in 6nceden izin almas1 gerekebilir.

Staj defterinizin son is giintinii doldururken o giin i¢inde yaptiginiz isleri ve
genel bir degerlendirme yaparak stajin size kattigi bilgi ve deneyimleri
aktarmaniz gerekmektedir. Universitede aldiginiz teorik derslerden staj
siresince nasil faydalanildigi hususuna ayrica deginilebilir.

Staj defterinin yapilan is sayfalari, stajdan sorumlu amiriniz tarafindan
kontrol edilmeli, her bir sayfanin alt kisminda kontrol yazan yere ismini
yazmali, kase ve imza atmalidir. Islak imzali olmasi esastir. Ayrica,
sorumlu amir tarafindan Kase/Miihiir basiimalidir.

Staj defterini imzalayacak sorumlu amir “Elektrik-Elektronik Mihendisi,
Elektrik Muhendisi, Elektronik Mihendisi, Elektronik-Haberlesme
Miihendisi, Bilgisayar Miihendisi, Yazilim Miihendisi” unvanlarindan
birine sahip olmas1 gerekmektedir.

Kurum yetkilisinin sadece iletisim bilgilerinin ve 6grencinin fotografinin
yer aldig1 on kapak sayfasini onaylamasi yeterlidir. Bu sayfada yetkilinin
ismi, imzas1 ve igyerinin kasesi yer almalidir.

On kapak sayfasinda dgrencinin fotografi vesikalik fotograf olmalidr.
Word/PDF iizerinden eklenen fotograflar kabul edilmemektedir.

Doldurulan staj defterleri spiral haline getirilerek teslim edilmelidir.
Seffaf dosyada getirilen veya defter formatinda olmayan staj defterleri kabul
edilmeyecektir.

Staj Defteri Yazim Kurallar

Staj defteri yazilirken, sade anlasilir bir dil kullanilmali, yazim dili Tiirkce

olmalidir (Ogrenci stajin1 yurtdisinda yaptig: takdirde yazim dili Ingilizce
olabilir).



Staj defteri bilgisayarda (Microsoft Word) veya tiilkenmez kalem kullanarak
okunakli bir sekilde el yazisi ile doldurulmalidir.

Bilgisayarda yazilan staj defterleri;
O Metinler: Times New Roman, 12 punto, siyah renk,

O Bagliklar Times New Roman, 14 punto, siyah renk ve kalin
yazilmalidir.

Metin satir araligi 1,15 se¢ilmeli, metin iki yana yasli olmalidir. Basliklar
‘Baslik 1°, ‘Baslik 2’ ve ‘Baslik 3’ stillerinde yazilmalidir.

Anlatim ii¢iincii sahis agzindan yapilmalidir. Ornegin; “formu doldurdum”
ya da “verilen gorevi yaptim” degil, “form dolduruldu”, “verilen gorev
yapildi” seklinde yazilmalidir.

Tablo ve sekil kullanildig takdirde numaralandirilmalidir. Sekil ve tablo
ismi eklenmelidir.



