
B�lg�sayar
Mühend�sl�ğ�
Staj Rehber�



Amaç ve Genel Hususlar
Stajın amacı, öğrenc�ler�n, öğren�m gördükler� programlar �le �lg�l� �ş
alanlarını tanımalarını ve �ş yerler�ndek� uygulamaları öğrenmeler�n�, eğ�t�m
ve öğret�m yoluyla ed�nd�kler� b�lg� ve becer�ler� uygulayarak deney�m
kazanmalarını sağlamaktır. 

Staj, l�sans dereces�n� alab�lmek �ç�n dersler�n har�c�nde yapılması zorunlu
b�r çalışmadır. Staj-1 ve Staj-2 dersler�nden başarılı olmak �ç�n stajları
başarılı b�r şek�lde tamamlamak gerek�r.

Staj yapacak öğrenc�ler bölüm sayfasındak� Staj Yönerges�n� d�kkatl�ce
okumalıdırlar. Staj �le �lg�l� duyurular bölüm sayfasında Öğrenc� Sekmes�
altındak� Staj Belgeler� kısmında yer almaktadır. 

https://mdbf.bandirma.edu.tr/tr/bil-muh/Sayfa/Goster/Staj-Belgeleri-15522


Staj Süres� ve Yer�
Staj I en erken 2. sınıf b�t�m�nde 20 gün ve Staj II en erken 3.
sınıf b�t�m�nde 20 gün olarak yapılır. Mezun�yet şartının
sağlanması �ç�n en az  toplam 40 gün staj yapılmalıdır.

Öğrenc�ler �sterlerse 3. Sınıf Yaz dönem�nde 2 Stajı b�rl�kte
yapab�l�rler.

B�r hafta beş �ş günü olarak kabul ed�l�r. Yasal olarak
Cumartes� günü çalışılan �şyerler�nde, Cumartes� günü staj
yapacak öğrenc�ler�n belgelenmek şartıyla altıncı �ş günü
kabul ed�l�r.



Staj Süres� ve Yer�
Pazar günü ve resm� tat�l günler�nde yapılan çalışmalar staj
süres�nden sayılmaz.

Staja f��len ve kes�nt�s�z devam zorunluluğu vardır.
Mazeret� neden� �le de olsa devam ed�lemeyen staj günler�,
toplam staj gününden düşülür.

Stajlar, eğ�t�m-öğret�m dönemler� ve dönem sonu sınav
haftaları dışında kalan sürelerde yapılab�l�r. Ancak, eğ�t�m-
öğret�m dönemler� �çer�s�nde ders� bulunmayan öğrenc�ler,
eğ�t�m-öğret�m dönemler� �çer�s�nde de stajlarını
yapab�l�rler.

İz�ns�z veya mazerets�z olarak 3 gün süreyle devamsızlığı
olan stajyer öğrenc�n�n bu durumu, staj yapılan
�şletme/kurum tarafından bölüm staj kom�syonuna b�ld�r�l�r
ve öğrenc�n�n stajı �ptal ed�l�r. 



Staj Süres� ve Yer�

Yaz dönem�nde yapılacak stajlar resm� olarak f�naller�n
b�t�m� �t�bar�yle (1 Temmuz) başlamaktadır. Staj yapacak
öğrenc�ler�n staj devam zorunluluğunu göz önünde
bulundurarak staj tar�hler�n� ayarlaması gerek�r. 

Öğrenc�ler 1 Temmuz- 9 Eylül tar�hler� arasında stajlarını
yapab�l�rler.



20 Gün Staj Yapacak
Öğrenc�ler

Staj Süres� ve Yer�
Öner�len staj dönemler�;

Başlangıç: 22.07.2024
B�t�ş: 16.08.20241

1. Staj
Başlangıç: 08.07.2024
B�t�ş: 05.08.2024

2. Staj
Başlangıç: 12.08.2024
B�t�ş: 09.09.2024

40 Gün Staj Yapacak
Öğrenc�ler



Staj Süres� ve Yer�
Öğrenc� stajını, bölümü �le �lg�l� b�r alanda faal�yet gösteren ve en az
b�r yazılım veya b�lg�sayar mühend�s� bulunan kuruluşta yapmak
zorundadır. Kurum b�lg�sayar donanımı �le �lg�l� b�r çalışma
gerçekleşt�r�yor �se elektr�k-elektron�k mühend�s� sorumlu mühend�s
olarak kabul ed�leb�l�r. 

Öğrenc�ler stajlarını, alanlarına uygun yurt �ç� veya yurt dışı kamu/
özel kurum ve kuruluşlarda yaparlar.

Öğrenc�ler, staj süres� boyunca �şyer� tarafından bel�rlenecek öğren�m
sorumlu mühend�s gözet�m�nde stajını tamamlar

Staj I veya Staj II aynı kurum ve kuruluşta da yapılab�l�r.





Staj Süres� ve Yer�

Öğrenc� staj yaptığı sürece, �şyer�n�n yasal, �dar�, çalışma,
d�s�pl�n ve �ş güvenl�ğ� kuralları �le Yükseköğret�m Kurumları
Öğrenc� D�s�pl�n Yönetmel�ğ� hükümler�ne uymak zorundadır.

Staj öğrenc�ler�n meslek� yetk�nl�k ve gördükler� teor�k
b�lg�ler�n uygulamaları hakkında deney�m kazanmaları �ç�n
uygulanmaktadır. K�ş�sel b�lg�sayar bakımı g�b� b�lg�sayar
mühend�sl�ğ� uygulamaları dışında yapılan stajlar kabul
ed�lmeyecekt�r. 

Aynı kurum ve kuruluşta yapılan stajlar �ç�n ayrı başvuru
formları ve staj defterler� doldurulması gerekmekted�r.



Staj Evrakları
Bölüm sayfasında yer alan STAJ KABUL FORMU na
gerekl� b�lg�ler doldurulmalıdır. (Alt ve Üst kırmızı
dörtgenler�n �çer�s�nde bulunan bölümler.)

https://mdbf.band�rma.edu.tr/tr/b�l-muh/s/Staj-
Belgeler�-15522

Bölüm staj kom�syonu, öğrenc�n�n formunu �nceley�p
onay verd�kten sonra kom�syon ve stay yapılacak
kurum staj belges�n� �mzalar ve kaşeler.



Staj Evrakları
S�gorta �şlemler�n�n başlatılab�lmes� �ç�n

Onaylanmış ve Kaşelenm�ş Staj Kabul Formu
Genel Sağlık S�gortası Beyan ve Taahhüt Formu
Staj Rıza Belges�
Nüfus Cüzdanı Fotokop�s�

ıslak �mzalı olarak staja başlamadan en az 15 gün önce
Fakülte Öğrenc� İşler�ne elden veya kargo yoluyla tesl�m
ed�lmel�d�r.



Staj Defter�
Staj defter� aşağıdak� bölümlerden oluşacaktır:

Staj dosyası kapak sayfası (dış kapak)
Staj dosyası ön kapak (res�ml� ve onaylı): öğrenc� adı
soyadı, numarası, staj başlama ve b�t�ş tar�hler�, kaç gün
staj yaptığı, �ş yer� am�r� adı soyadı �mzası ve onayı
�çermel�d�r. 
Özet Ç�zelges�: Staj dosyasında haftalık olarak ver�len
yerlerde, her gün hang� tür �şler�n yürütüldüğü yazılacak
ve bu �şler�n ayrıntılı açıklamalarının hang� sayfalarda
olduğu bel�rt�lecekt�r.
Stajda Yapılan çalışmalar: Bu bölümde staj yönerges�nde
bel�rt�lm�ş olan �şlerde yapılan �şler günlük olarak ayrıntılı
olarak yazılacaktır. Her gün �ç�n en az b�r sayfa
doldurulacaktır.



Staj Defter�
Gün �çer�s�nde yaptıklarınız ve s�ze olan katkıları açık b�r şek�lde
�fade ed�lmel�d�r. Örneğ�n karşılaştığınız b�r problem�n
nedenler�n�, varsa alternat�fler� �le b�rl�kte çözüm yollarını ve
seçt�ğ�n�z çözüm yolunun neden�n� açık b�r şek�lde yazmanız
gerekmekted�r. 

Araştırması yapılan konu öğrenc�n�n kend� cümleler� �le
anlatılmalıdır. 

Defterde graf�k, res�m ve kod parçaları paylaşımı yapılab�l�r.
Paylaşılan kod parçası ve graf�k açık b�r şek�lde anlatılmalıdır.
(Kısa cümleler �le geç�lmemel�d�r!) 

Yurt dışında yapılan stajlara a�t defterler staj usul ve
esaslarında bel�rt�len esaslara göre İng�l�zce veya Türkçe olarak
doldurulab�l�r.



Staj Defter�
Sayfalar sadece res�m, kod parçası veya kısa yazı
�çeremez. Kısa açıklamalar ve gereks�z
tanımlamalar kullanmayın! 



Staj Defter�

12 Punto büyüklükte olmalıdır. "T�mes New Roman" yazı karakter�
kullanılmalıdır. Met�nler �k� yana yaslı olarak yazılmalıdır. Starı
aralığının 1.15 olarak ayarlanması gerekmekted�r.

Staj defter� düzenl� olması kaydıyla el �le de doldurulab�l�r.

Staj defter�, her güne en az b�r sayfa olacak şek�lde m�n�mum 20
sayfa olmalıdır.

Staj defter�nde her sayfa sorumlu mühend�s tarafından
�mzalanmalı ve kaşelenmel�d�r. Bu nedenle staj süres�nce staj
defter�n�n günlük olarak doldurulmasına özen göster�lmel�d�r.



Staj Sonrası

Staj dosyaları bölüm staj kom�syonunun bel�rled�ğ� zaman
�çer�s�nde tesl�m ed�lmel�d�r. 

Staj b�t�m�nde, Staj S�c�l Formuna fotoğraf yapıştırıp staj
yaptığınız f�rmaya sorumlu mühend�s�n doldurması �ç�n tesl�m
ed�lmel�d�r. Staj S�c�l Formunu (Kapalı Zarfta ve Kapağı Kaşel�
Olarak) staj yaptığınız kurumdan tesl�m almalısınız.

"İş Yer� Değerlend�rme Anket�" öğrenc� tarafından doldurur.



Staj Sonrası
Staj b�t�m�nde tesl�m ed�lecek belgeler sırasıyla;

Kapalı ve Kaşel� zarfta bulunan Staj S�c�l Formu
Staj Defter�
İş Yer� Değerlend�rme Anket�

Belgeler, Staj Kom�syonu tarafından bel�rlenen tar�hler
�çer�s�nde tesl�m ed�lmel�d�r.



Genel Uyarılar
Staj yer� kabul ed�l�p onaylanan öğrenc� bel�rt�len yerde
staj yapmak zorundadır. 
İz�ns�z veya mazerets�z olarak 3 gün süreyle devamsızlığı
olan stajyer öğrenc�n�n stajı �ptal ed�l�r. 
Zorunlu stajını yapacağını bel�rt�p çeş�tl� nedenlerden
dolayı stajını yapamayan öğrenc�ler�n kend�ler� �ç�n ödenen
s�gorta bedel� ger� alınır.
Pazar günü ve resm� tat�l günler�nde yapılan çalışmalar
staj süres�nden sayılmaz.
Staj Belgeler� �çer�s�nde yer alan "Staj Usul ve Esasları" nı
okuyun!



Genel Uyarılar
Staj yer�n� ayarladıktan sonra, çeş�tl� nedenlerden dolayı
stajını yapamayacak olan öğrenc�ler�n başlamadan en geç
1 gün önce durumlarını öğrenc� �şler�ne b�ld�rmes�
gerekmekted�r.

Herhang� b�r sebepten ötürü stajdan erken ayrılma
durumu oluştuğunda en geç 3 �ş günü �çer�s�nde Öğrenc�
İşler�ne b�ld�r�lmes� gerekmekted�r.

Staja f��len ve kes�nt�s�z devam zorunluluğu vardır. 

Staj yaparken zorunlu olarak �z�n veya rapor alan öğrenc�,
staj yapmadığı günler� aynı staj dönem�n�n sonunda telaf�
etmel�d�r.



Staj Belgeler�

Staj belgeler�ne aşağıda bel�rt�len l�nkten veya B�lg�sayar Mühend�sl�ğ� Bölüm
Sayfasından ulaşab�l�rs�n�z. 

https://mdbf.band�rma.edu.tr/tr/b�l-muh/Sayfa/Goster/Staj-Belgeler�-15522

https://mdbf.bandirma.edu.tr/tr/bil-muh/Sayfa/Goster/Staj-Belgeleri-15522


Staj Belgeler�


