Bilgisayar

lihendisligi
Staj Rehberi




Amacg ve Genel Hususlar

Stajin amaci, éJrencilerin, 6Jrenim gérdiikleri programlar ile ilgili is
alanlarini tanimalarini ve is yerlerindeki uygulamalari 6§renmelerini, egitim
ve 6gretim vyoluyla edindikleri bilgi ve becerileri uygulayarak deneyim
kazanmalarini saglamaktir.

Staj, lisans derecesini alabilmek icin derslerin haricinde yapilmasi zorunlu
bir calismadir. Staj-1 ve Staj-2 derslerinden basarili olmak icin stajlar
basarili bir sekilde tamamlamak gerekir.

Staj yapacak &égrenciler bélim sayfasindaki Staj_Yénergesini dikkatlice
okumalidirlar. Staj ile ilgili duyurular béliim sayfasinda Ogrenci Sekmesi
altindaki Staj Belgeleri kisminda yer almaktadir.



https://mdbf.bandirma.edu.tr/tr/bil-muh/Sayfa/Goster/Staj-Belgeleri-15522

Staj Siiresi ve Yeri

Staj | en erken 2. sinif bitiminde 20 giin ve Staj Il en erken 3.
sinif bitiminde 20 giin olarak yapilir. Mezuniyet sartinin
saglanmasi icin en az toplam 40 giin staj yapilmalidir.

Ogrenciler isterlerse 3. Sinif Yaz déneminde 2 Staji birlikte
yapabilirler.

Bir hafta bes is giinii olarak kabul edilir. Yasal olarak
Cumartesi giinii calisilan isyerlerinde, Cumartesi giinii staj
yapacak 8grencilerin belgelenmek sartiyla altinc is giini

kabul edilir.



Staj Siiresi ve Yeri

A Pazar giinii ve resmi tatil giinlerinde yapilan calismalar staj
siiresinden sayilmaz.

Q Staja fiillen ve kesintisiz devam zorunlulugu vardir.
Mazereti nedeni ile de olsa devam edilemeyen staj giinleri,

toplam staj giiniinden diisiliir.

AS’rqur, egitim-6gretim doénemleri ve dénem sonu sinav
haftalari disinda kalan siirelerde yapilabilir. Ancak,
egitim-6gretim dénemleri icerisinde dersi bulunmayan
égrenciler, egitim-6gretim dénemleri icerisinde de stajlarini

yapabilirler.

A lzinsiz veya mazeretsiz olarak 3 giin siireyle devamsizlig
olan stajyer 6grencinin bu durumu, staj yapilan
isletme/kurum tarafindan béliim staj komisyonuna bildirilir
ve 6Jrencinin staji iptal edilir.



Staj Siiresi ve Yeri

Fakiiltemiz tarafindan belirlenen staj_ dénemleri;

Baslangi¢: 1.07.2025

. Dénem g 31.07.2025

Baslangi¢: 01.08.2025

2. Dénem o 31.08.2025

Baslangi¢: 11.08.2025

3.Dénem g 05.00.2025

NOT : *Staj Dénem 3'iin 2026 Giiz déneminin baslangicina denk gelmesi ihtimali
bulunmasi nedeniyle 6grencilerin Dénem 1 ve Dénem 2'de stajlarini tamamlamasi
komisyon tarafindan tavsiye edilmektedir.



Staj Siiresi ve Yeri

2 Stajimi da yaz déneminde, ayni kurumda
yapacak égrenciler icin:

1. Staj Baglangi¢-Bitis : 01.07.2025 - 29.07.2025

2. Staj Baslangi¢-Bitis : 30.07.2025 - 26.08.2025




Dikkat!

Ozel durumlarda Staj Komisyonundaki hocalarimiza danisarak
farkli staj tarihleri belirlenebilir.



Staj Siiresi ve Yeri

Ogrenci stajini, bélimii ile ilgili bir alanda faaliyet gésteren ve en az
bir yazilm veya bilgisayar mihendisi bulunan kurulusta yapmak
zorundadir. Kurum bilgisayar donanimi ile ilgili bir calisma
gerceklestiriyor ise elektrik-elektronik miihendisi sorumlu miihendis

olarak kabul edilebilir.

Ogrenciler, staj siiresi boyunca isyeri tarafindan belirlenecek 8§renim
sorumlu mithendis gézetiminde stajini tamamlar

Ogrenciler stajlarini, alanlarina uygun yurt ici veya yurt disi kamu/
6zel kurum ve kuruluslarda yaparlar.

Staj | veya Staj Il ayni kurum ve kurulusta da yapilabilir.



MADDE 4-{1) Bu usul ve esaslarda gecen;
a) Birim: Bandirma Onyedi Eylil Universitesi Mihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi'ni,

b} Birim 5taj Komisyonu: Dekan tarafindan gorevilendirilecek Dekan Yardimcisi baskanh@inda her
balumden bir 6gretim elemanindan olusan komisyonu,

c) Bolam: llgili fakilte balumlerini,

¢) Bolim Staj Komisyonu: llgili bélimde staj islemlerini ylriiten komisyonu,

d) Dekan: Bandirma Onyedi Eylil Universitesi Mihendislik ve Doga Bilimleri Fakiltesi Dekani’ni,
e) Fakilte Kurulu: Mihendislik ve Doga Bilimleri Fakiltesi Kurulu'nu,

f) Senato: Bandirma Onyedi Eylil Universitesi Senatosu’nu,

g) Sorumlu mihendis: 5taj yapilan isyeri tarafindan belirlenen, stajyerin &g&renim gdrdigld alandan
mihendisi,

g) Stajyer: S5taj yapan Ogrenciyi;
h) Staj Yeri: Ogrencinin staj yapti@ yurt ici ve yurt disi kurum/kurulus/isyerini,
I) Universite: Bandirma Onyedi Eylal Universitesi’ni,

ifade eder.



Staj Siiresi ve Yeri

AS’rqj o6grencilerin mesleki yetkinlik ve gordikleri teorik
bilgilerin uygulamalari hakkinda deneyim kazanmalari icin
uygulanmaktadir. Kisisel bilgisayar bakimi gibi bilgisayar
miithendisligi uygulamalari disinda yapilan stajlar kabul
edilmeyecektir.

Aéérenci staj yaptidi siirece, isyerinin yasal, idari, calisma,
disiplin ve is giivenligi kurallari ile Yiiksekogretim Kurumlar:
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine uymak zorundadir.

AAym kurum ve kurulusta yapilan stajlar icin ayri bagvuru
formlari ve staj defterleri doldurulmasi gerekmektedir.



Staj Evraklari

Boliim sayfasinda yer alan STA) KABUL FORMU na

gerekli bilgiler doldurulmalidir. (Alt ve Ust kirmizi
dértgenlerin icerisinde bulunan béliimler.)

https://mdbf.bandirma.edu.tr/tr/bil-muh/s/Staj-
Belgeleri-15522

Boliim staj komisyonu, kabul formunda 6grenci
bilgilerini, kurum bilgilerini ve staj tarihlerini inceler.
Kurum mihendis sartini da sadliyor ise belge
imzalanir. (Kabul formu komisyon imzasina
getirilmeden énce 6grenci bilgileri, kurum bilgileri ve
staj tarihleri yazilmasi zorunludur. Isveren imzasi ve
kasesi daha staj komisyonu onayindan sonra da
alinabilir.)

BANDIRMA ONYEDI EYLUL UNIVERSITEST
MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERI FAKTLTESI

ZORUNLT 5TAJ KABUL FOEMU

ILGILI MARARLA

OGEENCININ

AdvSoyada

Balumii

Nuomarase

T.C. Kimlilk Numarasi

Diaimi Adresi

Telefonu

Stajin Ady ve Sdresi Birinci Staj: O Tkinci Staj: O ] 20 Iy Giand

1. AzzEida belirtilen taribler arasmda stajum yvapacagmn,
2. Stimun bazlangic taribinde herhangi bir dafigiklik vapmayacaiim,
3. Stajz Silen bagladiktan sonra herhangi bir zsbepls stajl borakonem kalinds 3 (i) gdn igerizinde Fakiilternin zzaZida
vazil faks momarasmea fakes cekarak syrica telefonla da bilsi verecefimi aksi halde 5510 Szvil Sigorizlar ve Cranel Saghk
Bigortas: Kanunu geregi dogacak cezai vikimbihikleri kabul ettigimi, tashbit sderim.

Orenci Ad/Sovad - Imza

EL akama
Fakiltemiz Sgrencilerinin SErenim sirasi sonuna kadar kumahiz ve izletmelerde bir staj dinemi igin 20 i3 gind st
vapma zonmhulugy vardr. Fakiltemizde S&renim giren ve zoranla stzja tabi tutulan SErencilerin 3510 savih Sosval
Zigortalar ve Genel Safhk Sizortas: Eamumn wyarnncs sigortzamm bazlangicl, sons ermesi ve bildirim vitkoimlalasi
komimummz tarafmdan yvapilacakhr, Yukanda bilgileri yer alan dgrencimizin stzjm komlunmmzda yapmasma
miizazdeniz ve gosterecediniz ilgi icin Bandmma Onvedi Eylil Universitesi Mihendislik ve Doza Bilimleri Fakdiltesi
adma tegakloir eder, calipmalaninizda haganlar dileriz.

Bilim Staj Komisyona

ISVEEEN:
Yukanda adi gepen GErencinin  Birinci Stajm: 0 [ Ikinci Stjimi: D firmamizda yapmas: oysun gorilmisir.

Staj Bazlama Tarihi Y N .| | I

Staj Bitiz Tarihi S . | .

Staj Siiresi (I3 Giini) - 20 Is Gini

Comartesi Gialeri — Drahil ( ) Dahil Degil {...]

Staj Dineminde Tcret Verilivorsa —=Ewvet: [ / Haywr: [ Cevap Evat iza Tutan:
STAJ YERININ:
Furom Tgletrne Ada
Eurom Tgletme Adresi

Uretimy Hizmet Alam
Telefon ve Faks Momarasy
ergl Kavit MNumsaras

‘fetkiljnil I=mi:
Loyam =

Kase ve Imza -

1. Ofrenci Staj Esbul Formung isverine imzalatarak staj

2. Yukanda jsmmi vazl SErencimizin sigorta izlemlarinde buradaki bilgileri ezas almnacaktir,

3. Ofrenci her :taj icin ayn staj kabual fonmu deldurmak zorundadar,

4. Ofrenciler staj tarihlerini belirlerken blinmin belu’]edlg.i staj tarihlering esas almalidor.

Adres: T.C El mma .,,c,,,.,,,.,l. |JT'“'| ETEiie [L|E izlik ve Dwovga Bilimleri Fakiiltes

Yeni haha ehit & st=uba; fustafa Somer Varhk Caddesi No:77 PE-10200 Bandmma E- LIEESIE
Tel ;fofif_'-fll—' E-Posta: muhe |I| i bandirm ei'_'.'_"



https://mdbf.bandirma.edu.tr/tr/bil-muh/s/Staj-Belgeleri-15522
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Staj Evraklar:

Sigorta islemlerinin baslatilabilmesi icin
« Onaylanmis ve Kaselenmis Staj Kabul Formu
« Genel Saglik Sigortasi Beyan ve Taahhiit Formu
 Staj Riza Belgesi
e Niifus Ciizdani Fotokopisi
« Saglik Provizyon Belgesi (E-devlet tizerinden alinir.)

islak imzali olarak staja baslamadan en az 15 giin énce

Fakiilte Ogrenci Islerine elden veya kargo yoluyla teslim
edilmelidir.




Staj Defteri

Staj defteri asagidaki béliimlerden olusacaktir:
 Staj dosyasi kapak sayfasi (dis kapak)
« Staj dosyasi 6n kapak (resimli ve onayli): 6§renci adi

soyadi, numarasi, staj baglama ve bitig tarihleri, ka¢ giin
staj yaphidi, is yeri amiri adi soyadi imzasi ve onayi
icermelidir.

Ozet Cizelgesi: Staj dosyasinda haftalik olarak verilen
yerlerde, her giin hangi tiir iglerin yiriitiildiigii yazilacak
ve bu iglerin ayrintih agiklamalarinin hangi sayfalarda
oldugu belirtilecektir.

Stajda Yapilan calismalar: Bu béliimde staj yénergesinde
belirtilmis olan islerde yapilan isler giinliik olarak ayrintili
olarak yazilacaktir. Her giin icin en az bir sayfa
doldurulacaktr.



Staj Defteri

Giin icerisinde yaptiklariniz ve size olan katkilar acik bir sekilde
ifade edilmelidir. Ornegin karsilashginiz  bir problemin
nedenlerini, varsa alternatifleri ile birlikte ¢éziim yollarini ve
sectiginiz ¢dziim yolunun nedenini acik bir sekilde yazmaniz
gerekmektedir.

Arastirmasi  yapilan konu &grencinin kendi ciimleleri ile
anlatilmalidir.

Defterde grafik, resim ve kod parcalar paylasimi yapilabilir.
Paylasilan kod parcasi ve grafik acik bir sekilde anlatilmalidir.
(Kisa ciimleler ile gecilmemelidir!)

Yurt disinda vyapilan stajlara ait defterler staj usul ve
esaslarinda belirtilen esaslara gére Ingilizce veya Tiirkce olarak

doldurulabilir.



Staj Defteri

Sayfalar sadece resim, kod parcasi veya kisa yazi
iceremez. Kisa aciklamalar ve  gereksiz
tanimlamalar kullanmayin!




Staj Defteri

12 Punto biiyiikliikte olmalidir. “Times New Roman" yazi karakteri
kullanilmalidir. Metinler iki yana yash olarak yazilmalidir. Star
araliginin 115 olarak ayarlanmasi gerekmektedir.

Staj defteri, her giine en az bir sayfa olacak sekilde minimum 20
sayfa olmalidir.

Staj defterinde her sayfa sorumlu miihendis tarafindan
imzalanmal veya kaselenmelidir. Bu nedenle staj siiresince staj
defterinin giinliik olarak doldurulmasina 6zen gésterilmelidir.



Staj Sonrasi

Staj dosyalari béliim staj komisyonunun belirledigi zaman
icerisinde teslim edilmelidir.

Staj bitiminde, Staj Sicil Formuna fotograf yapistinp staj
yaptiginiz firmaya sorumlu miihendisin doldurmasi igin teslim
edilmelidir. Staj Sicil Formunu (Kapal Zarfta ve Kapa§: Kaseli
Olarak) staj yaptiginiz kurumdan teslim almalisiniz.

"Is Yeri Degerlendirme Anketi" 6§renci tarafindan doldurur.



Staj Sonrasi

Staj bitiminde teslim edilecek belgeler sirasiyla;
« Kapali ve Kaseli zarfta bulunan Staj Sicil Formu

o Staj Defteri
. Is Yeri Degerlendirme Anketi

Belgeler, Staj Komisyonu tarafindan belirlenen tarihler
icerisinde teslim edilmelidir.




Genel Uyarilar

*Sfaj yeri kabul edilip onaylanan 6§renci belirtilen yerde
staj yapmak zorundadir.

_’ lzinsiz veya mazeretsiz olarak 3 giin siireyle devamsizlig
olan stajyer 6grencinin staji iptal edilir.

* Zorunlu stajini yapacadini belirtip c¢esitli nedenlerden
dolay: stajini yapamayan égrencilerin kendileri icin 6denen
sigorta bedeli geri alinir.

*Pazar giinii ve resmi tatil giinlerinde yapilan calismalar

staj siiresinden sayilmaz.

*Si‘aj Belgeleri icerisinde yer alan "Staj Usul ve Esaslarn” ni
okuyun!



Genel Uyarilar

*Si‘aj yerini ayarladiktan sonra, ¢esitli nedenlerden dolay:
stajini yapamayacak olan é§rencilerin baglamadan en geg
1 giin 6nce durumlarini 6grenci islerine bildirmesi

gerekmektedir.

*Herhangi bir sebepten &tirii stajdan erken ayrilma
durumu olustugunda en ge¢ 3 is giinii icerisinde Ogrenci
Islerine bildirilmesi gerekmektedir.

_’ Staja fiilen ve kesintisiz devam zorunlulugu vardir.

*Sfuj yaparken zorunlu olarak izin veya rapor alan 6§renci,
staj yapmadigi giinleri ayni staj déneminin sonunda telafi
etmelidir.



Staj Belgeleri

Staj belgelerine asagida belirtilen linkten veya Bilgisayar Miithendisligi Boliim
Sayfasindan ulasabilirsiniz.

https://mdbf.bandirma.edu.tr/tr/bil-muh/Sayfa/Goster/Staj-Belgeleri-15522
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Staj Belgeleri
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Ders Programlar

Ders Planlar

Ders N ' Arsiv

Tum Ogrencilerimiz gerekli sartlari sagladiklari takdirde, UnijEEEREEEE a lisans programinda
“Cift Anadal” yapabilme hakk]jIslEE=ElE

Ders Icerig
Cap/Yanda

Bitirme Projesi Kilavuzu

Cift Anadal Programi (CAP) Nedir?

Bir lisans ogretim programina (birinci anadal) kayith olan ogrencilerin, ayni yuksekogretim ku-
rumunun iki diploma programindan es zamanli olarak ders alip, iki ayri diploma alabilmesini
saglayan programdir. Cift.Anadal Programi (CAP), lisans ogrencilerine iki farkli lisans dalin-
dan mezun olma sansi sunuyor.



