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Fakilte kadrosunda bulunan personelin 6zlik haklari ile ilgili olarak

kendisi, Rektorlik birimleri ve diger kurum ve kuruluslardan gelen
bilgiler dogrultusunda, yapilacak degisiklikler ile ilgili aya ait Tahakkuk
personelin derece ,kademe, kidem v.b.terfi degisiklikleri,yabanci dil Personeli
puani,aile yardimi igin esin ¢alisip calismadigi, cocuk yardimi icin coguk
sayisi ve yasl v.b degisiklikler KBS ekranindan giincellenir. Nakil giden
veya Ucretsiz izne ayrilanlarin da KBS sisteminden cikisi yapilarak
gincelleme islemi tamamlanir. Kesintiler ( icra,sendika, emekli
borglanmasi, kefalet, zam ve tazminat 6demelerinde 657 sayili
kanunun 152.maddesine gore 7 glinl asan hastalik izin sureleri v.b.)
girilerek maas hesaplatma islemi tamamlanir.

Maas Bilgileri, mutemet tarafindan sistem (zerinden gilincellenir ve Tahakkuk
kontrol edilir. Onay igin sistem Uzerinden Gergeklestirme gorevlisine Personeli

Gergeklestirme gorevlisi sistem
Gergeklestirme

Uzerinden kontrol eder. Onaylar N .
Gorevlisi

ve Harcama Yetkilisine onay icin
gonderir.

Harcama Yetkilisi sistem
Uzerinden kontrol eder onaylar Harcama Yetkilisi
ve Muhasebe birimine génderir.

Hazirlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan)
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Harcama Yetkilisi onayladiktan sonra Mutemet sistem Ulizerinden Maas
raporlarini yazdirir. Odeme Emri belgesi ve eklerini Gergeklestirme Tahakkuk
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine imzalatir. Tahakkuk teslim tutanagi Peraon:Ii
hazirlanir ekleri ile birlikte Strateji Gelistirme Daire Baskanligi maas 6n
kontrol birimine teslim eder.
Tim islemler sonucu evraklarin birer sureti standart dosya diizenine
gore dosyalanir.
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