Dokiiman No MDBF-iA-015
T~
( $ @ % ) MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERi FAKULTESI llkcyayin tarihi 14.02.2024
% {’? PERSONEL MAAS ISLEMLERI IS AKISI SEMASI Rev. No / Tarih 00/-
— Sayfa sayisi 1/1
IS AKISI SORUMLU iLGiLi DOKUMAN
MDBF-GT-013
Basla
Agiktan atama, Ucretiz izin dontsi, askerlik doniisii aybasina denk Tahakkul‘<
gelmeyen durumlarda ise baslandigi tarihten itibaren yapilir. Personell
ise baslama tarihinden sonra 10 giin icerisinde SGK sistemi tizerinden Tahakkuk
"ise Giris Bildirgesi hazirlanip, Sigortal Tescil" islemi yapilir. Personeli
v
Maas icin gerekli belgeler (atama onayi, ise baslama yazisi vb.) temin Tahakkull<
- Personeli
edilir.
v
Maas Bilgileri, ise baslama tarihine gore kisith maas bordrosu Tahakkuk
hazirlanir ve kontrol edilir. Onay igin sistem lizerinden Gergeklestirme Personeli
gorevlisine gonderir.
\ 4
Gergeklestirme gorevlisi sistem Gergeklestirme
Gzerinden kontrol eder. Onaylar ve Gorevlisi
Harcama Yetkilisine onay icin gonderir.
\ 4
Harcama Yetkilisi
Harcama Yetkilisi sistem Uzerinden
kontrol eder onaylar ve Muhasebe
birimine génderir.
v
Tim islemler sonucu evraklarin birer sureti standart dosya diizenine
gore dosyalanir
[ Basla ]
Hazirlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan)
Bilgisayar isletmeni Fakilte Sekreteri Dekan V.

KK-FR-001/14.02.2024/00/-




