BANDIRMA ONYEDI EYLUL UNIVERSITESI
MUHENDISLIK VE DOGA BiLIMLERi FAKULTESI

STAJ USUL VE ESASLARI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1-(1) Bu usul ve esaslarin amaci; Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Miihendislik ve Doga
Bilimleri Fakiltesi biinyesindeki lisans 6grencilerinin stajlari ile ilgili usul ve esaslari belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2-(1) Bu usul ve esaslar Bandirma Onyedi Eylil Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakdltesi lisans 6grencilerinin yapacaklari stajlarla ilgili hikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3-(1) Bu usul ve esaslar 2547 sayil Yiiksekdgretim Kanunu, Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi
On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yoénetmeligi ve Bandirma Onyedi Eylil Universitesi
Uygulamali Egitimler Yonergesi hiklimlerine gére hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4-(1) Bu usul ve esaslarda gegen;
a) Birim: Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Mithendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi’ni,

b) Birim Staj Komisyonu: Dekan tarafindan gorevlendirilecek Dekan Yardimcisi baskanhginda her
bélimden bir 6gretim elemanindan olusan komisyonu,

c) Boliim: ilgili fakiilte bélimlerini,

¢) B6liim Staj Komisyonu: ilgili bélimde staj islemlerini yiiriiten komisyonu,

d) Dekan: Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Dekani'ni,
e) Fakilte Kurulu: Mihendislik ve Doga Bilimleri Fakdltesi Kurulu’'nu,

f) Senato: Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Senatosu’nu,

g) Sorumlu miihendis: Staj yapilan isyeri tarafindan belirlenen, stajyerin 6grenim gordigi alandan
muhendisi,

g) Stajyer: Staj yapan 6grenciyi;
h) Staj Yeri: Ogrencinin staj yaptigi yurt ici ve yurt disi kurum/kurulus/isyerini,
1) Universite: Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi’ni,

ifade eder.



IKINCi BOLUM
Stajlar ve Genel Esaslari
Staj siiresi

MADDE 5-(1) Lisans 6grencileri, 6grenimleri sliresince en az 40 is glinli staj yapmak zorundadirlar.
Ogrenci stajini bir ya da iki farkl isletmede, en fazla iki kisim olacak sekilde yapabilir.

(2) Bir hafta bes is glinii olarak kabul edilir. Ancak, yasal olarak Cumartesi giini ¢alisilan isyerlerinde,
Cumartesi glinli staj yapacak 6grencilerin belgelenmek sartiyla altinci is glini kabul edilir. Pazar glini
ve resmi tatil glinlerinde yapilan ¢alismalar staj siiresinden sayilmaz.

(3) Stajlar, egitim-6gretim donemleri ve donem sonu sinav haftalari disinda kalan siirelerde yapilabilir.
Ancak, egitim-6gretim dénemleri icerisinde dersi bulunmayan 6grenciler, egitim-6gretim donemleri
icerisinde de stajlarini yapabilirler.

(4) Staja fiilen ve kesintisiz devam zorunlulugu vardir. Mazereti nedeni ile de olsa devam edilemeyen
staj glinleri, toplam staj glintinden disulir.

(5) Ayri yapilan stajlar icin ayri basvuru formu ve staj defteri doldurmak gerekmektedir.
Staj yeri

MADDE 6-(1) Ogrenciler stajlarini, alanlarina uygun yurt ici veya yurt disi kamu/dzel kurum ve
kuruluslarda yaparlar.

(2) Staj yerleri, bélimde uygun goriilen yerler oncelikli olmak kaydiyla, 6grencilerin bizzat kendileri
tarafindan ayarlanir.

(3) Stajyer 6grenciler, staj siiresi boyunca isyeri tarafindan belirlenecek 6grenim gérdikleri alandan
sorumlu miihendis nezaretinde stajini tamamlar.

(4) Ogrenciler staja basladiktan sonra, birime bagli staj komisyonlarinin bilgisi ve onayi alinmaksizin staj
yeri degisikligi yapamazlar.

Staj donemi

MADDE 7-(1) Ogrenciler, mifredatlarinda belirtilen dénemde &grenci bilgi sistemi (izerinden
Stajl/Staj2 secerek kayit yapmak zorundadirlar. Ogrenimini azami sireler icerisinde
tamamlayamayanlar, stajlarini devam mecburiyetlerinin olmadigi dénem igerisinde, béliimde kurulan
staj komisyonunun onayi ile yapabilir.

(2) Bolumler arasi farklilik arz eden durumlarda, birim tarafindan hazirlanan ve ilan edilen staj usul ve
esaslarina uyulmasi zorunludur.

(3) Stajin baslangig ve bitis tarihi birimin staj komisyonu tarafindan belirlenir.

Birim staj komisyonu

MADDE 8-(1) Birim Staj Komisyonu, Dekan tarafindan gorevlendirilecek Dekan yardimcisi
baskanliginda her bélimden bir 6gretim elemanindan olusur ve gorevleri sunlardir:



a) Ogrencilerin Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Lisans Programlari Uygulamali Egitimler Yonergesi
hikimleri dogrultusunda staj ve egitim uygulamasi yapmalarini saglamak amaciyla gerekli 6n bilgileri
almalarini saglamak Gzere toplantilar diizenlemek,

b) Uygulamalarda kullanilacak basili evrakin zamaninda diizenlenip, basilip hazir hale gelmesini
organize etmek,

c) Ogrencilerin staj yeri temini hususunda ilgili birimlerle isbirligi yapmak,
¢) Staj calismalarini denetlemek,
d) Staj sonuglarina itirazlari incelemek ve karara baglamak,

e) Bolim staj kurulunun calisma esaslarini belirlemek.

Boliim staj komisyonu

MADDE 9-(1) Bu komisyon Bolime iliskin staj organizasyonunun sorumlusudur. B6lim baskani, staj
yerlerinin belirlenmesi, staj esaslarina iliskin islemlerin yiritilmesi, staj defterlerinin incelenmesi ve
staj degerlendirme sinavlarinin yapilmasi icin biri baskan diger ikisi de iye olmak tzere li¢ 6gretim
elemanindan olusan bolim staj komisyonu olusturur. Bolim staj komisyonu gerektiginde
degerlendirme siresi iginde vyazili/s6zIi sinav dizenleyebilirler, staj calismalarini  yerinde
denetleyebilirler. Ayrica staj komisyonu, stajlari inceleme ve degerlendirme esnasinda bolimiin diger
ogretim elemanlarindan da destek alabilir.

Staj muafiyeti

MADDE 10-(1) Staj muafiyeti i¢in basvuruda bulunan 6grenci, onceki yiksekégretim kurumunda
yapmis oldugu staji resmi evrak ile belgelendirmek zorundadir.

(2) Bransi ile ilgili herhangi bir meslek ylksekokulu programindan dikey gecis veya fakilteden yatay
gecis, OSYM tarafindan yapilan sinavlar ya da yerlestirme ile gelen 6grencilerin, 40 is giiniinden az
olmamak ve belgelendirilmek sartiyla stajlari yapilmis kabul edilir.

Devam zorunlulugu

MADDE 11-(1) Staja devam zorunludur. Stajyer 6grenci staj yerinin mesai saatlerine uymak zorundadir.
Staj yaparken zorunlu olarak izin veya rapor alan 6grenci, staj yapmadigi glinleri ayni staj doneminin
sonunda telafi etmelidir. izinsiz veya mazeretsiz olarak 3 giin siireyle devamsizhgl olan stajyer
6grencinin bu durumu, staj yapilan isletme/kurum tarafindan bélim staj komisyonuna bildirilir ve
Ogrencinin staji iptal edilir.

(2) Zorunlu stajini yapacagini belirtip cesitli nedenlerden dolayi stajini yapamayan 6grencilerin primleri
Universite Saglik Kiiltiir Spor Daire Baskanhgi tarafindan édendiginden, kendileri icin 6denen sigorta
bedeli geri alinir.

Staj yerinde uyulmasi gereken kurallar

MADDE 12-(1) Ogrenci staj yaptigi siirece, isyerinin yasal, idari, calisma, disiplin ve is giivenligi kurallari
ile Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine uymak zorundadir.

(2) Ogrenci staj yerinde, 6grenim gordigi bélim kapsamindaki teorik ve pratik calismalari yapmakla
yukimlidar. Bunun disinda stajyer, sahsi veya 6zel calismalarda gorevilendirilemez.



UCUNCU BOLUM
Stajlarin Uygulanma Esaslari
Staj 6ncesinde yapilacaklar

MADDE 13-(1) Ogrenciler, béliimlerde kurulan staj komisyonlarinca her yil en az bir kez staj konusunda
yazili, s6zl( veya gorsel olarak bilgilendirilir.

(2) Ogrenci staj yapmaya karar verdigi yer icin staj basvuru formunu iki nisha olarak doldurur. is
kazalari ve meslek hastaliklar sigorta glivencesi onayi icin formu biriminde onaylatarak ilgili is yeri
yetkilisinin onayini alir. 13'incti maddenin 3’{incii fikrasinda belirtilen belgeler, staja baslama tarihinin
en gec 15 is glinli 6ncesinden bolim baskanligina posta yoluyla veya elden teslim edilir. Staj belgelerini
belirtilen sire icerisinde teslim etmeyen 6grenciler staja baslayamaz.

(3) Staj yapacak 6grencilerden istenilecek belgeler sunlardir;
a) 2 adet staj basvuru/kabul formu

b) Ogrenci kimliginin fotokopisi

c) Genel saglik sigortasi beyan ve taahhitname formu

¢) Nifus clizdaninin fotokopisi

(4) Staj evraklarini teslim eden 6grenci, biriminden alacag staj evrakini ve 6grenci staj sicil fisini staja
baglamadan 6nce bolimine onaylatir.

Staj esnasinda yapilacaklar

MADDE 14-(1) Universitede staj yapan 6grencilere, stajlari siiresince herhangi bir iicret édemesi
yapilmaz. Ogrencilerin staj yaptiklari isyeri ile aralarindaki herhangi bir maliiliskiden Universite sorumlu
degildir.

(2) Stajyer 6grenci, isletmedeki staj siiresi icinde staj evrakini doldurur ve ¢alisma sliresince ve sonunda
gerekli yerleri isletme yetkililerine onaylatir. Staj defterinin her sayfasinin isletmedeki staj sorumlusu

miihendis tarafindan imzalanmis olmasi, ilk ve son sayfalarin ise onayli ve mihirli olmasi
gerekmektedir. Staj defterinin doldurulmasinda birimin usul ve esaslari dikkate alinir.

(3) Yurt disinda yapilan stajlara ait defterler staj usul ve esaslarinda belirtilen esaslara gore ingilizce
veya Tirkce olarak doldurulabilir.

Staj sonrasinda yapilacaklar

MADDE 15-(1) Ogrenci staj evraklarini, ilan edilen tarihlerde b&lim baskanligina teslim etmek kaydiyla
staj sinavina girebilir.

(2) Siresi icinde teslim edilmeyen, eksik hazirlanmis veya onaysiz staj defterleri ve sicil fisleri,
degerlendirmeye alinmaz.

Stajin degerlendirilmesi



MADDE 16-(1) Staj degerlendirmesi; béliim staj komisyonu tarafindan ilan edilen giinlerde yapilir.
Mezun durumda olanlar igin ilan edilen giinlere bagh kalinmaksizin staj komisyonu toplanip
degerlendirme yapabilir.

(2) Stajini tamamlayan 6grencilerin staj degerlendirmeleri; bélimin staj komisyonu tarafindan yapilan
inceleme ve yazili/s6zIU sinav ile yapilir.

(3) Bolum staj komisyonu tarafindan, uygun veya yeterli goriilmeyen stajlar, kismen veya tamamen
iptal edilebilir.

(4) Degerlendirme sonucunda 6grencinin yaptig staj kabul, ret veya kismi kabul edilir. Reddedilen
stajin ayni sart ve kosullarda tekrar yapilmasi zorunludur. Kismi kabullerde ise kalan kisim ayni sart ve
kosullarda tamamlanmalidir.

(5) Staj sonuclari, staj degerlendirmesini izleyen iki hafta icinde birimin web sayfasinda ve bolim
duyuru panolarinda ilan edilir. Bu sekilde yapilan sonug duyurulari, 6grenciye teblig edilmis sayilir.

(6) Staj degerlendirme sonuglarina itiraz, sonuglarin duyurulmasindan itibaren 3 is giinl icinde yazih
olarak ilgili bolim baskanligina yapilr.

(7) Staj sonuglarina itirazlari kabul edilen 6grencilerin, stajlarinin yeniden degerlendirilmesi, birim staj
komisyonu tarafindan 3 is glind icinde yapilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yonetmelikte hiikiim bulunmayan haller

MADDE 17-(1) Bu usul ve esaslarda hiikim bulunmayan hallerde; ilgili diger mevzuat hikimleri ile
Yiiksekdgretim Kurulu, Senato ve Fakilte Kurulu kararlari uygulanir.

Yiirurliik

MADDE 18-(1) Bu usul ve esas hiikiimleri; Bandirma Onyedi Eylil Universitesi Senatosunda kabul
tarihinden itibaren yurirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 19-(1) Bu usul ve esaslari Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakiltesi Dekani yuratar.



